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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«МЕЛЕКЕССКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


03.08.2026           			                                                                     № 1320
                                                                                                                        Экз.___

г. Димитровград


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включённого в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» 

В соответствии с Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», статьёй 14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Министерства культуры Российской Федерации от 08.06.2016  № 1278 «Об утверждении порядка выдачи задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия», постановлением администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области от 13.07.2023 №1190 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  руководствуясь Уставом муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области, администрация муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включённого в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» согласно приложению.
2. С  момента вступления настоящего постановления в силу, признать утратившими силу:
постановление администрации муниципального образования «Мелекесский район» от 24.10.2019 №1046 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включённого в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»»;
постановление администрации муниципального образования «Мелекесский район» от 03.12.2021 № 1345 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области от 24.10.2019 №1046 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включённого в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации»».
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области Мингалиеву Н.Ф.



Глава администрации                                                                         М.Р.Сенюта
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача задания 
на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включённого в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» 

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления администрацией муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области (далее – уполномоченный орган) муниципальной услуги по выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включённого в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, расположенного на территории сельского поселения муниципального образования «Мелекесский район» (далее – муниципальная услуга, административный регламент).

1.2. Круг заявителей

Муниципальная услуга предоставляется собственнику (физическому лицу либо юридическому лицу (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления)) или иному законному владельцу объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее Реестр) (далее - заявитель).
От имени заявителя может выступать его представитель, имеющий право действовать от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - представитель заявителя).

1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной
услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей,
сведения о которых размещаются в реестре услуг
и в федеральной государственной информационной системе
«Единый портал государственных и муниципальных услуг
(функций)» (далее соответственно - категории (признаки)
заявителей, Единый портал)

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителя, сведения о которых размещаются на Едином портале.
Категории (признаки) заявителя в соответствии с приложением № 2 к настоящему административному регламенту определяются путем профилирования, осуществляемого в результате анкетирования.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга по выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включённого в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Администрация муниципального образования «Мелекесский район» в лице отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Мелекесский район».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) в части выдачи задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее - Задание):
- Задание по форме, утвержденной приказом Министерства культуры Российской Федерации от 08.06.2016  № 1278 «Об утверждении порядка выдачи задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия»;
- уведомление об отказе в выдаче Задания;
2) в части исправления опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги:
- исправленное Задание;
- исправленное уведомление об отказе в выдаче Задания;
- отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги, в виде уведомления;
3) в части выдачи дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги:
- дубликат Задания;
- дубликат уведомления об отказе в выдаче Задания;
- отказ в выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, в виде уведомления.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
- в уполномоченном органе;
- в ОГКУ «Правительство для граждан»;
- в отделении почтовой связи;
- посредством Единого портала.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в части выдачи Задания составляет не более 30 (тридцати) рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе, независимо от категории (признаков) заявителя, направленных непосредственно в уполномоченный орган, посредством почтовой связи, через ОГКУ «Правительство для граждан» либо через личный кабинет на Едином портале.
2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги составляет 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе, независимо от категории (признаков) заявителя, направленных непосредственно в уполномоченный орган, посредством почтовой связи, через ОГКУ «Правительство для граждан».
2.4.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в части выдачи дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги составляет 2 (два) рабочих дней со дня регистрации заявления, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе, независимо от категории (признаков) заявителя, направленных непосредственно в уполномоченный орган, посредством почтовой связи, через ОГКУ «Правительство для граждан».

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или многофункциональный центр

Срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя при предоставлении
муниципальной услуги

Регистрация заявления осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления заявления в уполномоченный орган.
В случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги через ОГКУ «Правительство для граждан» регистрация осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления заявления в информационную систему уполномоченного органа.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга в случае обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или многофункциональный центр

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте уполномоченного органа, а также на Едином портале.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, размещаются на официальном сайте уполномоченного органа, а также на Едином портале.

2.10. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
Формы заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложениях № 5, 6 к настоящему административному регламенту. 
Форма заявления о выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия утверждена приказом Министерства культуры Российской Федерации от 08.06.2016  № 1278 «Об утверждении порядка выдачи задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия».

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и исчерпывающий перечень оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги или
для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;
2) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги;
3) представление неполного комплекта документов, которые заявитель должен представить самостоятельно;
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за предоставлением муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя); документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом));
5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента.
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
а) Основаниями для отказа в выдаче Задания являются:
1) указанные в заявлении работы не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации и правовых актов субъектов Российской Федерации в области сохранения объектов культурного наследия, а также требованиям охранного обязательства собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия, включенного в Реестр;
2) заявление о выдаче Задания подписано неуполномоченным лицом;
3) не представлены документы, предусмотренные приложением №3 к настоящему административному регламенту.
б) Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги:
1) отсутствие документов, предусмотренных приложением №3 к настоящему административному регламенту;
2) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в части 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента;
3) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в результате муниципальной услуги.
в) Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части выдачи дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги:
1) отсутствие документов, предусмотренных приложением №3 к настоящему административному регламенту;
2) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в части 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента.
2.12.4. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; основания для приостановления предоставления муниципальной услуги; основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении №4 к настоящему административному регламенту.

2.12. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальных услуг в многофункциональных центрах
и особенности предоставления муниципальных услуг
в электронной форме

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации, Ульяновской области не предусмотрены.
При получении результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе в виде заверенной копии электронного документа, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть представлен другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем в случае, если законный представитель несовершеннолетнего, являющийся заявителем, в момент подачи заявления выразил письменно желание получить результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
Заявление, документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы в ОГКУ «Правительство для граждан». ОГКУ «Правительство для граждан» может принять решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в ОГКУ «Правительство для граждан», в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в ОГКУ «Правительство для граждан» по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа, предусмотрена.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявления о предоставлении муниципальной услуги, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
1) посредством Единого портала;
2) посредством почтовой связи;
3) посредством электронной почты.
































Приложение № 1
к административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

1.1. Условные сокращения:
1) Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
2) реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
3) муниципальная услуга - муниципальная услуга по выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;
4) Задание - задание на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;
5) заявление - заявление о предоставлении муниципальной услуги по выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;
6) заявитель - собственник (физическое лицу либо юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) или иной законный владелец объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, либо их уполномоченный представитель;
7) документы - документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
8) ЕГРН - Единый государственный реестр недвижимости;
9) ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц;
10) ЕГРИП - Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;
11) административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации";
12) Приказ № 1278 - приказ Министерства культуры Российской Федерации от 08.06.2016 № 1278 "Об утверждении порядка выдачи задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия".
1.2. Условные обозначения:
а) Все - документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги;
б) П (з) - представитель заявителя;
в) З (ю) - заявитель - юридическое лицо;
г) МР - документы подаются непосредственно в администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области;
д) ПС - документы подаются посредством почтовой связи;
е) МФЦ - документы подаются через ОГКУ "Правительство для граждан";
ж) О - представляется оригинал документа;
з) К - представляется копия документа;
и) К (з) - представляется копия документа, заверенная способом установленным законодательством Российской Федерации;
к) Д (1) - документы представляются в одном экземпляре.


















































Приложение № 2
к административному регламенту

[bookmark: Par238]ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	N
	Наименования отдельных признаков заявителей
	Результат предоставления муниципальной услуги

	
	
	Выдача Задания
	Исправление опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления муниципальной услуги
	Выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги

	1
	Заявитель
	[bookmark: Par248]А
	[bookmark: Par249]Б
	[bookmark: Par250]В

	2.
	Представитель заявителя
	[bookmark: Par253]Г
	[bookmark: Par254]Д
	[bookmark: Par255]Е






















































Приложение № 3
к административному регламенту

[bookmark: Par264]ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	N
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Требования к подаче документов

	1
	2
	3
	4
	5

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А, Г
	заявление на имя Главы администрации муниципального образования «Мелекесский район», оформленное по форме, утвержденной Приказом 1278
	О - МР, ПС, МФЦ
	Все, Д (1)

	2.
	Б, Д
	заявление на имя Главы администрации муниципального образования «Мелекесский район», оформленное по форме согласно приложению N 5 к административному регламенту
	О - МР, ПС, МФЦ
	Все, Д (1)

	3.
	В, Е
	заявление на имя Главы администрации муниципального образования «Мелекесский район», оформленное по форме согласно приложению N 6 к административному регламенту
	О - МР, ПС, МФЦ
	Все, Д (1)

	4.
	А - Е
	документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) в соответствии с законодательством Российской Федерации
	О - МР, МФЦ
К (з) - ПС
	Все, Д (1)

	5.
	А, Г
	документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление о выдаче Задания
	О - МР, МФЦ,
К (з) - ПС
	З (ю), Д (1)

	6.
	А, Б, Г, Д
	копия документа, подтверждающего право собственности или владения (право на который не зарегистрировано в ЕГРН)
	К (з) - МР, МФЦ, ПС
	Все, Д (1)

	7.
	Г - Е
	документ, подтверждающий в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия представителя заявителя
	О - МР, МФЦ
К (з) - ПС
	П(з), Д (1)

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	А, Б, Г, Д
	копия документа, подтверждающего право собственности или владения на объект культурного наследия в случае, если право собственности на объект недвижимости зарегистрировано в ЕГРН
	К (з) - МР, МФЦ, ПС
	Все, Д (1)


























Приложение № 4
к административному регламенту

[bookmark: Par331]ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ
ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	N
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1.
	2
	3

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.1
	Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги
	А - Е

	2.
	Неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги
	А - Е

	3.
	Представление неполного комплекта документов, которые заявитель должен представить самостоятельно
	А - Е

	4.
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за предоставлением муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя); документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом))
	А - Е

	5.
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А - Е

	6.
	Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 раздела 1 административного регламента
	А - Е

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Указанные в заявлении работы не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации и правовых актов субъектов Российской Федерации в области сохранения объектов культурного наследия, а также требованиям охранного обязательства собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия, включенного в Реестр
	А, Г

	2.
	Заявление о выдаче Задания подписано неуполномоченным лицом
	А, Г

	3.
	Не представлены документы, предусмотренные приложением № 3 к настоящему административному регламенту
	А - Е

	4.
	Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в части 1.2. раздела 1 административного регламента
	Б, В, Д, Е

	5.
	Отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
	Б, Д












































Приложение № 5
к административному регламенту

                                           Главе администрации муниципального образования «Мелекесский район»
                                           Ульяновской области
                                           ________________________________
                                           от _____________________________
                                                 (фамилия, имя, отчество
                                                (последнее - при наличии),
                                                   реквизиты документа,
                                              удостоверяющего личность
                                           /наименование юридического лица)
                                           Почтовый адрес заявителя(ей):
                                           ________________________________
                                           Электронная почта заявителя(ей):
                                           ________________________________
                                           Абонентский номер:
                                           ________________________________

[bookmark: Par408]                                 Заявление
       об исправлении опечаток и (или) ошибок в документе, выданном
         в результате предоставления муниципальной услуги "Выдача
             задания на проведение работ по сохранению объекта
         культурного наследия местного (муниципального) значения,
           включенного в единый государственный реестр объектов
       культурного наследия (памятников истории и культуры) народов
                           Российской Федерации"

    Прошу выдать мне исправленное (выбрать необходимый вариант):
[image: ] Задание;
[image: ] уведомление об отказе в выдаче Задания;
    в связи с ____________________________________________________________.
                    (основание для выдачи исправленного результата)

    О  готовности  результата  и (или) приглашении для получения результата
прошу уведомить меня посредством:
[image: ] телефонного звонка (по номеру, указанному в заявлении),
[image: ] почтовой связи,
[image: ] электронной почты.

    Результат предоставления муниципальной услуги желаю получить:
[image: ] в администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области,
[image: ] посредством почтовой связи,
[image: ] через многофункциональный центр.

"__" __________ 20__ г.             ____________(________________________).
                                     (подпись)     (расшифровка подписи)











Приложение № 6
к административному регламенту

                                          Главе администрации муниципального образования «Мелекесский район»
                                           Ульяновской области
                                           ________________________________
                                           от _____________________________
                                                 (фамилия, имя, отчество
                                                (последнее - при наличии),
                                                   реквизиты документа,
                                              удостоверяющего личность
                                           /наименование юридического лица)
                                           Почтовый адрес заявителя(ей):
                                           ________________________________
                                           Электронная почта заявителя(ей):
                                           ________________________________
                                           Абонентский номер:
                                           ________________________________

[bookmark: Par460]                                 Заявление
           о выдаче дубликата документа, выданного в результате
            предоставления муниципальной услуги "Выдача задания
           на проведение работ по сохранению объекта культурного
         наследия местного (муниципального) значения, включенного
           в единый государственный реестр объектов культурного
             наследия (памятников истории и культуры) народов
                           Российской Федерации"

    Прошу выдать мне дубликат (выбрать необходимый вариант):
[image: ] Задание;
[image: ] уведомление об отказе в выдаче Задания;
    в связи с ____________________________________________________________.
                              (указать причину)
    О  готовности  результата  и (или) приглашении для получения результата
прошу уведомить меня посредством:
[image: ] телефонного звонка (по номеру, указанному в заявлении),
[image: ] почтовой связи,
[image: ] электронной почты.

    Результат предоставления муниципальной услуги желаю получить:
[image: ] в администрации муниципального образования «Мелекесский район» Ульяновской области,
[image: ] посредством почтовой связи,
[image: ] через многофункциональный центр.

"__" __________ 20__ г.        ______________(___________________________).
                                (подпись)        (расшифровка подписи)
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